Asime~ DOC Généralités documents

1- Introduction :

La base de données développée par I'Association les Amis d’Henry Simon est accompagnée
de sa documentation afin de conserver une cohérence dans le temps.
L’objet de ce document est de décrire le systéme documentaire utilisé.

2- Trame (template) des documents :

Tous les documents sont sous la méme forme :

- En-téte haut de page
o A gauche le Logo Henry Simon.
o Au centre le nom du document.
- Enbas de page
o A gauche la version du document (mise a jour) précédée de AAHS.
o Au centre numérotation des pages (1/X).
o A droite Date du jour.

- Page finale
o Une page de fin de document est utilisée pour mémoriser les évolutions du
document.

3- Différents types de documents :

- DOC suivi de I'objet du document (Il s’agit d’'un document descriptif).
- MO suivi de I'objet (Il s’agit d’'un document décrivant un mode opératoire).
- CHE suivi de I'objet (il s’agit d’'une check-list pour effectuer une action).
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Nom Objet de la modification Date Version
documentaire

P.Simon Création 02/04/2012 Vi

P.Simon Modifications mineures 14/06/2022 V2
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